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» Die Marktgemeinde Kremsmiinster sucht ab 1. Juli 2024 «

Sachbearbeitung im Gemeindedienst
Verwaltung | Birgerservice.Standesamt - Karenzvertretung

Beschaftigungsausmall: 40 Wochenstunden | Gehalt: ab € 2.710,00 brutto (GD 18)

Arbeitszeit: Mo.—Fr. 07:00-12:30 Uhr, Mo. 13:30-17:00 Uhr, Di. + Do. 13:30-18:00 Uhr
Bereitschaft zu Mehrdienstleistungen (Veranstaltungen, Ausschiisse, Wahlen, ...)

Aufgabengebiet: Verwaltung (Di., Mi., Do.) und Biirgerservice.Standesamt (Mo., Fr.)

Wir bieten: Gleitzeitregelung (39 Stunden Woche), langfristige Job-Perspektive,
Forderung von Fort- und Ausbildungen, Gesundheitsforderung, gesunde Erndhrung,
Kulturaktionen, diverse Sport und Freizeit-Angebote u. v. m.

Voraussetzungen: Osterreichische Staatsbiirgerschaft, einwandfreies Vorleben, volle
Handlungsfahigkeit, Niveau einer Lehrabschlusspriifung als Birokaufmann/-frau oder eines
verwandten Lehrberufes, gute EDV-Kenntnisse, Gemeinde-Dienstpriifung bzw. Bereitschaft
zur Ablegung der erforderlichen Dienstpriifungen, Genauigkeit und Zuverldssigkeit

Erwiinschte Voraussetzungen: Erfahrung mit der Organisation von Veranstaltungen,
Projektmanagement, Teamfdhigkeit, Abschluss einer hoheren Schule (Maturaniveau),
bei mannlichen Bewerbern: abgeleisteter Zivil- oder Prasenzdienst

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mittels Bewerbungsbogen

(zu finden unter www.kremsmuenster.at/bewerbung), die bis spatestens
Fr. 10. Mai 2024, 11:00 Uhr beim Marktgemeindeamt (elektronisch oder
per Post) eintrifft.
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Marktgemeinde Kremsmiinster

Rathausplatz 1, 4550 Kremsmiinster

Tel. +43 7583 52 55, gemeinde@kremsmuenster.at
www.kremsmuenster.at

Marktgemeinde Kremsmiinster
angeschlagen am: 26.04.2024
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